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NỘI DUNG HỌP HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM THÁNG 9/2024
I/ THÔNG QUA MỘT SỐ VĂN BẢN CHỈ ĐẠO
I/ ĐÁNH GIÁ VIỆC THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 8 
1. Công tác chuyên môn
- CBGVNV đều trả phép đúng lịch theo quy định
- Các nhóm chuyên môn tích cực tham gia bồi dưỡng chuyên môn, tiếp thu tốt các nội dung bồi dưỡng. 

- Triển khai kế hoạch tuyển sinh, báo cáo và phê duyệt kết quả về phòng GD

- Triển khai công tác điều tra phổ cập giáo dục năm 2024
- Kiểm duyệt các kế hoạch văn bản liên quan đến công tác chuyên môn của các tổ, bộ phận liên quan.
- Phân công nhiệm vụ cụ thể phù hợp với năng lực sở trường cho CBQL, GV, NV năm học 2024-2025
- Tổ chức tốt một số hoạt động chào mừng các ngày lễ lớn
- Tổ chức cho cán bộ giáo viên nhân viên tham gia học tập chuyên đề tại trường đầy đủ, nghiêm túc

- BGH, TTCM tham gia tập huấn đầy đủ
- Tiếp thu nhiệm vụ chuyên môn của ngành đúng thành phần
2. Cơ sở vật chất
- Đã làm việc và tham mưu với lãnh đạo địa phương để triển khai một số nhiệm vụ năm học, kế hoạch mua sắm, tu sửa csvc và công tác  vận động tài trợ năm học 2024- 2025
- Toàn trường tổ chức, lao động vệ sinh, xây dựng môi trường, làm đồ dùng đồ chơi chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới
- Phân công nhiệm vụ bàn giao CSVC lớp học, đầu năm cho học sinh và cho GVCN các lớp (Có biên bản bàn giao và lưu trữ hồ sơ).

- Mua sắm 1 số đồ dùng phục vụ công tác bán trú, đồ dùng vệ sinh, tài liệu học liệu đầu năm
- Công tác chuẩn bị cho lễ khai giảng chu đáo, chất lượng và hoàn thành tốt nhiệm vụ. 
* Tồn tại

- Công tác tuyển sinh chưa đạt kế hoạch ở khối mẫu giáo (3 tuổi thiếu 10 cháu, 4 tuổi: 30 cháu, 5 tuổi: 12 cháu và còn 26 cháu 5 tuổi chưa ra lớp)

- Môi trường ngoài lớp học chưa đảm bảo, bồn hoa cây cảnh chưa được tôn tạo và chăm sóc chưa tốt, các khu vực chơi của trẻ chưa được trang hoàng
II/ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH THÁNG 9
1. Công tác tổ chức, chính trị tư tưởng
a) Công tác tổ chức

- Tổ chức “Ngày hội đến trường cuả bé” ngày 5/9/2024
- Kiện toàn các tổ chức trong nhà trường (Tổ chuyên môn, Hội đồng trường..)
- Hội ngị cán bộ công chức vào ngày 20/9/2024. Giao cho bộ phận kế toán chuẩn bị các báo cáo tài chính, quy chế chi tiêu nội bộ; Công Đoàn chuẩn bị chương trình, các báo cáo, quy chế…; 
- Đại hội đoàn thanh niên vào 21/9
- Họp phụ huynh học sinh đầu năm dự kiến vào ngày 28/9/2024. Giáo viên chủ nhiệm các nhóm lớp chuẩn bị nội dung, bàn ghế, nước uống cho cuộc họp
b) Công tác giáo dục chính trị tư tưởng

Nghiêm túc thực hiện quy chế chuyên môn, không làm việc riêng, nghe điện thoại trong giờ lên lớp, không đăng tải chia sẻ hững thông tin không đảm bảo, trang phục phù hợp với công việc
- Thực hiện nghiêm túc chỉ thị số 17 của chính phủ;

- Tác phong ăn mặc gọn gàng phù hợp với công việc và theo quy định vào các ngày lễ, hội.
- Giờ giấc hội họp theo quy định 100% CB-GV-CNV có mặt đảm bảo thời gian

- Tinh thần chung cần nâng cao ý thức tổ chức - kỷ luật, đoàn kết, quan tâm giúp đỡ đồng nghiệp hoàn thành nhiệm vụ được giao. 


- Những thông tin nội bộ không được tiết lộ ra ngoài, không gây ồn ào trong trường, làm mất uy tín nhà trường, nếu đ/c nào vi phạm sẽ bị xử lý kỷ luật.

- Ban giám hiệu có trách nhiệm làm việc nhắc nhở chấn chỉnh những trường hợp GV tùy tiện bỏ lớp làm việc riêng hoặc ra ngoài không thông qua BGH.
- Các GVCN tăng cường công tác quản lý để nắm bắt tâm lý của học sinh, đặc biệt là trẻ mới lần đầu đến trường giúp trẻ sớm quen dần với môi trường mới.
3. Sỹ số

- Duy trì và ổn định số lượng đã huy động, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ không nhận những trẻ đang ốm đi học, hạn chế cho trẻ uống thuốc tại trường.
- Chú ý rèn nề nếp thói quen về ăn, ngủ, sinh hoạt cá nhân, đưa trẻ vào ổn định nề nếp học tập
4. Công tác chuyên môn

a) Về giáo dục
- Chỉ đạo bắt đầu thực hiện chương trình vào ngày 9/9/2024 
- Chỉ đạo giáo viên thực hiueenj nghiêm quy chế chuyên môn đảm bảo các hoạt động trong ngày cho trẻ , tránh dạy chay, bớt chương trình
- Chỉ đạo xây dựng môi trường theo chủ điểm, xây dựng môi trường ngoài lớp học, tăng cường cho trẻ hoạt động trải nghiệm (giao cho các đ/c tổ trưởng, tổ phó chuyên môn làm mẫu)
- Xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn, các bộ phận, tổ chức sinh hoạt chuyên môn đúng định kỳ.
- Xây dựng kế hoạch, kiện toàn ban kiểm tra nội bộ và các tổ chức trong nhà trường
- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện chương trình, kế hoạch các nhóm lớp
- Triển khai và tuyên truyền cho phụ huynh về kế hoạch cho trẻ làm quen tiếng anh,  học Aerobic
- Các tổ chuyên môn tổ chức cho giáo viên đăng ký các danh hiệu thi đua đầu năm, lập danh sách gửi về BGH
- Tổ chức tập huấn cho CBGV,NV những nội dung được tiếp thu tại phòng

- Xây dựng kế hoạch chuẩn bị nội dung và các điều kiện để tổ chức Tết Trung thu cho học sinh, đảm bảo an toàn, tiết kiệm và hiệu quả. Học sinh hiểu được ý nghĩa của ngày tết Trung thu và có các HĐ đón tết Trung thu phù hợp (Ngày 17/9/2024).
- Hoàn thiện kế hoạch giáo dục trình phê duyệt và tổ chức niêm yết công khai
b) Chăm sóc nuôi dưỡng

- Chỉ đạo xây dựng thực đơn, ăn đúng đủ, đảm bảo vệ sinh ATTP; chỉ đạo thay đổi cách chế biên món ăn phù hợp với đa số trẻ.
- Phân công lịch trực cho cán bộ giáo viên, nhân viên, kiểm tra bếp ăn
- Cân đo theo dõi sức khỏe trẻ đợt 1 từ ngày 16-18/9
- Viết bài tuyên truyền tháng 9, tăng cường công tác kiểm tra công tác vệ sinh cá nhân, vệ sinh môi trường, lớp học

5. Công tác xây dựng cơ sở vật chất
- Cải tạo khu vực phía sau trường tiểu học để làm vườn rau
- Xây dựng kế hoạch vận động tài trợ niêm yết công khai để hoàn thiện trình duyệt để tổ chức vận động tài trợ nhằm đảm bảo việc CSGD trẻ

- Tiếp nhận tài liệu, học liệu cung cấp cho học sinh kịp thời
- Bổ sung kịp thời một số đồ dùng đảm bảo cho trẻ ăn bán trú
* Kế hoạch thỏa thuận công tác bán trú năm học 2024- 2025 

                          (có kế hoạch kèm theo)
           1. Đồ dùng nhà bếp: 

                 - Bổ sung đồ dùng nhà bếp xoong, nồi, bát, thìa, cốc
                 - Tu sửa bảo dưỡng máy xay thịt, xay vừng lạc, 
                 - Bảo dưỡng tủ cơm, tủ xấy bát, tủ lạnh…
	2.
	Đồ dùng bán trú chăn, chiếu, sạp ngủ
	
	

	3.
	Đồ dùng vệ sinh (xô, chậu, chổi lau, vim,...)
	
	


6. Công tác kế toán – thủ quỹ - y tế

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ, báo cáo tài chính trình duyệt trước khi hội nghị công chức đầu năm;
- Xây dựng và hoàn thiện hồ sơ vận động tài trợ trình các cấp phê duyệt
- Tham mưu cho BGH kế hoạch, dự trù kinh phí sửa chữa cơ sở vật chất
- Chi trả kịp thời các chế độ chính sách cho CBGVNV;
- Lên kế hoạch thu tiền ăn, của trẻ đảm bảo chính xác tránh sai sót;
- Y tế tăng cường công tác kiểm tra vệ sinh khu vực nhà vệ sinh, nhà bếp, vệ sinh môi trường khu vực ngoài và trong nhà trường, vệ sinh ATTP. Viết bài tuyên truyền tháng 9, 
7. Công tác phổ cập, kiểm định chất lượng
- Báo cáo công tác CSVC theo thông tư 19

- Nhập dữ liệu hoàn thành hồ sơ phổ cập đúng thời gian quy định
- Kiện toàn hội đồng tự đánh giá, xây dựng kế hoạch chuẩn bị cho công tác thu thập bổ sung minh chứng.
8. Thông báo kết quả luân chuyên và tiếp nhận giáo viên


- Năm học 2024 – 2025 có 4 đ/c chuyển công tác ( Đ/c Thủy chuyển về trường MN Diễn Cát, Đ/c Thanh, Sáu, Tâm chuyển về trường MN Diễn Hồng); có 1 đ/c Thu chuyển về, và được bổ sung 4 giáo viên mới: Hồng, Gấm, Thành Dung
* Do có sự chuyển đi chuyển đến và bổ sung giáo viên nên trường điều chỉnh phân công giáo viên vào các nhóm lớp như sau: 

* Khối mẫu giáo 5-6T

- Lớp mẫu giáo 5-6T(A): Đ/c Lê  + Xoan
- Lớp mẫu giáo 5-6T(B): Đ/c Lân + Chung 
- Lớp mẫu giáo 5-6T(C): Đ/c Nguyệt + Tâm
- Lớp mẫu giáo 5-6T(D): Đ/c An + Hữu 

- Lớp mẫu giáo 5-6T(E): Đ/c Ngô Phương + Cảnh
* Khối mẫu giáo 4-5T

- Lớp mẫu giáo 4-5T(A): Đ/c Nhàn + Hoài
- Lớp mẫu giáo 4-5T(B): Đ/c Xuân + Nhung
- Lớp mẫu giáo 4-5T(C):  Ngũ Hà + Nguyễn Hà
- Lớp mẫu giáo 4-5T(D): Đ/c Trà + Nguyễn Hà
* Khối mẫu giáo 3-4T

- Lớp mẫu giáo 3-4T(A): Đ/c Hạnh + Dung
- Lớp mẫu giáo 3-4T (B): Đ/c Tuyên+ Dung
- Lớp mẫu giáo 3-4T(C): Đ/c Xuyến + Vân
- Lớp mẫu giáo 3-4T(D): Đ/c Thu + Gấm 

* Khối nhà trẻ: 2 Nhóm
Nhóm trẻ A: Đ/c Thịnh + Hồng
Nhóm trẻ B: Đ/c Hoa + Thành
* Công tác kiêm nhiệm: - Đ/c Nhung kiêm y tế, đ/c Lê kiêm thủ quỹ

                                       - Đ/c Nhàn phụ trách Công nghệ thông tin

                                       - Đ/c Lân phụ trách văn nghệ
8. Công tác khác

- Thông báo và tổ chức đấu thầu Lựa chọn trung tâm ngoại ngữ để phối hợp dạy cho trẻ mẫu giáo làm quen với tiếng Anh và trung tâm kỹ năng sống để phối hợp dạy cho trẻ học Aerobic.

- Thông báo công khai thực đơn tuần(tháng)

- Thông báo công khai kế hoạch giáo dục (KH nhà trường, kế hoạch giáo dục các chủ đề, kế hoạch giáo dục tuần)
9. Thảo luận
……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….

10. Kết luận – phân công nhiệm vụ
* Hiệu phó chuyên môn – Bán trú: 
- Triển khai kế hoạch các hoạt động, nhiệm vụ phân công của nhà trường.

- Tăng cường công tác kiểm tra các hoạt động nề nếp đầu năm

- Chỉ đạo thực hiện chương trình đúng kế hoạch
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho công tác bán trú
- Hoàn thiện số liệu điều tra phổ cập, thống kê đầu năm
2. Khối trưởng – Tổ trưởng – Tổ phó:

- Xây dựng kê hoạch hoạt động chung của tổ, triển khai kịp thời các kế hoạch của trường
- Nhắc nhở GV trang trí tạo góc thiên nhiên 
3. Kế toán (Văn thư) – Y tế (Thủ quỹ):
- Tham mưu tích cực cho BGH về việc sữa chữa CSVC.

- Hoàn chỉnh hồ sơ các khoản thu đầu năm báo cáo nhà trường kiểm tra  
- Chế độ thỉnh thị báo cáo - ký duyệt hồ sơ sổ sách nộp kịp thời

     
- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ, báo cáo tài chính chuẩn bị cho Hội nghị CBCC đầu năm

- Có kế hoạch kiểm tra vệ sinh các nhóm lớp, vệ sinh môi trường bên ngoài và khu vực bên trong nhà trường, vệ sinh an toàn thực phẩm. 

- Phối hợp cân đo, theo dõi sức khỏe định kỳ cho trẻ

     
4. Công tác tuyên truyền của giáo viên: 
- Tuyên tuyền với phụ huynh về việc thực hiện nội quy nhà trường, phối hợp rèn nề nếp thói quen, chăm sóc, giáo dục trẻ, mua đầy đủ đồ dùng, học liệu cho trẻ
- Cần giao tiếp tốt với phụ huynh và đối xử công bằng tất cả các trẻ với nhau, không kỳ thị, không dọa nạt đánh trẻ, dưới mọi hình thức. 

- Tuyên truyền phụ huynh đưa trẻ đi học đúng giờ và chuyên cần, đóng, nộp các khoản tiền theo quy định 
- Phối hợp với BCH hội lớp tổ chức tốt cuộc họp phụ huynh học sinh đầu năm, triển khai tới phụ huynh về chương trình làm quen tiếng anh và kỹ năng sống cho trẻ 
Nơi nhận






HIỆU TRƯỞNG

- BGH(để chỉ đạo)

- Toàn thể gv, nv(để t/h)

- Lưu vp                                                                                         Trần Thị Nguyệt
* Công tác sửa chữa: (Nguồn ngân sách) 

1. Sửa chữa điện nước, công trình vệ sinh, đồ chơi ngoài trời: 
2. Xây dựng vườn rau phía sau trường tiểu học: 

* Mua sắm thiết bị, đồ dùng, đồ chơi (nguồn tài trợ): 

	TT
	Tên sản phẩm
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	1
	Bàn học sinh
	25 cái
	490.000
	

	2
	Ghế học sinh
	50 cái
	165.000
	

	3
	Bảng quay 2 mặt
	5 cái
	16.500.000
	

	4
	Bình ủ nước inox
	5 cái
	2.500.000
	

	5
	Giá góc bán hàng
	8 cái
	35.000.000
	

	6
	Giá để sách, học liệu
	8 cái
	2.900.000
	

	7
	Thay thế quạt trần các lớp học
	10 cái
	3.500.000
	

	8
	Sạp ngủ 
	30 cái
	17.400.000
	

	
	Tổng cộng
	
	
	


